Na temelju &lanka 30. Statuta Veleugilidta u Rijeci (Progid¢eni tekst) KLASA:003-05/24-01/04,
URBROJ:2170-57-01-24-2 od 19. srpnja 2024. a sukladno ¢lanku 4. stavku 7. Pravilnika o
sadrzaju i koristenju informacijskin sustava u visokom obrazovanju, dekan mr. sc. Marino
Golob, v. pred. donosi sljededi

PRAVILNIK

O DODJELI OVLASTI ZA UPIS, 1ZMJENU | OVJERU PODATAKA U
INFORMACIJSKIM SUSTAVIMA

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduje se nacin vodenja sluZbenih evidencija, postupak upisa i
izmjena podataka te ovlastenja za upis, izmjenu i ovjeru podataka u informacijskim
sustavima Veleudcili$ta u Rijeci.

(2) Ovaj Pravilnik primjenjuje se na sve informacijske sustave koje koristi Veleudiliste u
Rijeci u svrhu vodenja podataka o studentima, zaposlenicima, studijskim programima,
nastavnom procesu, ispitima, kvalifikacijama i drugim sluZbenim evidencijama.

Clanak 2.

(1) Informacijski sustavi koje koristi VeleuciliSte u Rijeci smatraju se sluzbenim
evidencijama Veleudilista u Rijeci.

(2) Podaci upisani u informacijske sustave imaju pravnu snagu sluzbenih podataka, osim
ako posebnim propisom nije drukgije odredeno.

Clanak 3.

(1) Pojmovi koristeni u ovom Pravilniku imaju znacenje utvrdeno vaze¢im zakonima,
podzakonskim aktima i internim aktima Veleucili$ta u Rijeci.

(2) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znaenje, odnose se jednako na
muski i zenski rod.

il. NACIN VODENJA PODATAKA

Clanak 4.

(1) Podaci u informacijskim sustavima vode se to¢no, potpuno, azurno i u skladu s
propisima o zastiti osobnih podataka.

(2) Podaci se vode u elektroni¢kom obliku, a po potrebi i u ispisanom obliku, u skladu s
vazeéim propisima i internim aktima.



Clanak 5.

(1) Za ispravnost i azurnost podataka odgovorna je ustrojstvena jedinica odnosno osoba
kojoj je dodijelieno ovlastenje za upis i izmjenu podataka.

(2) Svaka promjena podataka mora biti evidentirana na nacin koji omogucuje naknadnu
provjeru (log zapisi).

lll. POSTUPAK UPISA PODATAKA

Clanak 6.

(1) Upis podataka u informacijske sustave provodi se na temelju vjerodostojne
dokumentacije ili sluzbenih odluka nadleznih tijela.

(2) Podaci se upisuju bez odgode, a najkasnije u rokovima propisanim vaZecim propisima
ili internim aktima.

Clanak 7.

(1) Studentima se omoguéuje uvid u viastite podatke putem odgovarajucih korisnickih
sucelja informacijskih sustava.

(2) Studenti su duzni bez odgode prijaviti uocene netotnosti nadleznoj ustrojstvenoj
jedinici.

IV. POSTUPAK IZMJENA | ISPRAVAKA PODATAKA

Clanak 8.
(1) 1zmjene i ispravci podataka dopusteni su iskljucivo ovladtenim osobama.
(2) Izmjene se provode na temelju:

e nove vjerodostojne dokumentacije,
o sluzbene odluke nadleznog tijela,
o utvrdene pogreske u prethodnom upisu.

¢lanak 9.

(1) Svaka izmjena podataka mora biti evidentirana uz naznaku datuma, vremena i osobe
koja je izvrSila izmjenu.

(2) Brisanje podataka dopusteno je samo ako je to u skladu s propisima o Cuvanju
dokumentacije i zastiti osobnih podataka.



V. OVLASTENJA ZA UPIS, IZMJENU | OVJERU PODATAKA

Clanak 10.

(1) Ovlastenja za upis, izmjenu i ovjeru podataka dodjeljuju se prema nacelu najmanjeg
potrebnog prava.

(2) Ovlastenja se dodjeljuju pisanim putem od strane dekana ili druge ovlastene osobe.

Clanak 11.

(1) Ovlastene osobe odgovorne su za zakonitost, tonost i povjerljivost podataka kojima
imaju pristup.

(2) Zabranjeno je ustupanje korisni€kih podataka tre¢im osobama.

Clanak 12.

(1) Ovjera podataka u informacijskim sustavima provodi se elektronickim putem,
koristenjem odgovarajucih autentifikacijskih mehanizama.

(2) Ovjereni podaci smatraju se sluzbenim i vjerodostojnim.

V1. ZASTITA OSOBNIH PODATAKA

Clanak 13.

(1) Obrada osobnih podataka u informacijskim sustavima VeleuciliSta u Rijeci provodi se
u skladu s Uredbom (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vije¢a (Opéa uredba o
zaétiti podataka — GDPR), Zakonom o provedbi Opce uredbe o zastiti podataka i
Pravilnikom o zaétiti, nadzoru nad prikupljanjem, obradi i kori$tenju osobnih podataka
Veleudilista u Rijeci KLASA:003-05/18-01/12, URBROJ:2170-57-01-18-2/BS od 25.
svibnja 2018. te drugim internim aktima Veleuili$ta u Rijeci.

(2) Osobni podaci obraduju se zakonito, posteno i transparentno, iskljucivo u svrhe
odredene propisima i aktima Veleucilita.

Clanak 14.

(1) Pristup osobnim podacima omogucen je samo oviastenim osobama u opsegu nuznom
za obavljanje sluzbenih poslova.

(2) Ovlastene osobe duZne su Guvati povjerljivost osobnih podataka i nakon prestanka
ovlastenja ili radnog odnosa.



Clanak 15.

(1) Veleutiliste u Rijeci provodi odgovarajuce tehnicke i organizacijske mjere zastite
osobnih podataka, ukljuéujuéi kontrolu pristupa, evidenciju aktivnosti obrade i
sigurnosne kopije podataka.

(2) Povrede osobnih podataka prijavijuju se i rjeSavaju u skladu s vaze¢im propisima i
internim procedurama.

Vil. NADZOR | ODGOVORNOST
Clanak 16.

(1) Nadzor nad primjenom ovoga Pravilnika provodi Veleuciliste u Rijeci putem nadleznih
tijela i sluzbi.

(2) Neovlasteni upis, izmjena, ovjera ili koridtenje podataka, kao i povreda propisa o zastiti
osobnih podataka, predstavlja povredu radne obveze.

Clanak 17.

U svrhu osiguranja unutarnje kontrole provodi se redovita provjera dodijeljenih oviasti,
najmanje jednom godiénje te prilikom svake promjene radnog mijesta ili prestanka
radnog odnosa.

VIIl. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 18.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na mreznim stranicama
Veleudilista u Rijeci.

DEKAN: [/

e

mr. sc. Marino Golob, v. pred.



Ovaj Pravilnik je objavljen je dana 14. travnja 2025. godine na oglasnoj plo¢i Veleucilista u
Rijeci, a stupa na snagu 23. travnja 2025. godine.

TAJNICA VISOKOG UCILISTA:

Burdica Pajali¢ Karajkovic, univ. mag. iur.
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Rijeka, 14. travnja 2025.



